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A hazirend célja és feladata

1. A hazirend éllapitja meg a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az
iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

2. A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola térvényes miitkodését, az
iskolai nevelés és oktatas zavartalan megvalositasat, valamint a tanulok iskolai ko-
z0sségi ¢letének megszervezését.

1. §
A hazirend jogszabalyi hattere

Az iskolai hazirendet a kdzoktatasrol sz0olo tobbszor modositott 1993. évi LXXIX. tor-
vény, a 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrdl, a 2011. évi CLXXXVIL. tor-
vény a szakképzésrol, a tankdnyvpiac rendjérdl szo6ld 2001. évi XXXVIIL. térvény, a
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet, a 229/2012. (VIIL. 28.) Kormanyrendelet és a
20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet eldirasai alapjan allitottam Gssze.

2.§
A hazirend hatalya

1. A hazirend hatalya kiterjed az iskola valamennyi tanuldjara, dolgozojara, valamint a
vonatkozo részek a sziilokre.

2. A hazirend el6irasai vonatkoznak az iskola egész teriiletére és minden olyan hely-
szinre, ahol a tanul6 az iskola feliigyelete alatt all (tanulmanyi kirandulas, szakkor,
DOK-rendezvény, sport rendezvények, kozosségi munka, stb.)

3. A hazirend az iskola teriiletére vagy iskolai rendezvényre vald beérkezéstol a jog-
szerll tavozasig van érvényben.

3.§

A hazirend nyilvanossaga

1. A hézirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziildnek, va-
lamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

2. A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd
a. elektronikus formaban
I. az iskola konyvtaraban;
Ii. az iskola tanari szobajaban;
iii. az iskola székhelyének titkarsagan;
Iv. az iskola telephelyeinek titkarsagan,
b. nyomtatott formaban
I. az iskola irattaraban;
ii. a diakonkormanyzat elnokénél,
iii. a sziiléi munkak6zosség elndkénél.

3. A hazirend egy-egy példanyat — a koznevelési torvény eldirasainak megfelelden - az
iskolaba torténd beiratkozaskor 4t kell adni a sziilonek.
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A héazirend rendelkezéseinek a tanuldkra €s a sziilokre vonatkoz6 szabalyait minden
tanév elején az osztalyfonoknek ismertetniiik kell

a. atanulokkal osztalyfonoki oran;
b. a sziilékkel sziil6i értekezleten.

Az Gjonnan elfogadott vagy modositott hazirend el6irasair6l minden osztalyfénok-
nek tdjékoztatnia kell

a. atanuldkat osztalyfénoki oran;
b. a sziiloket sziil6i értekezleten.

A hézirendrdl minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola vezetdjétdl, altalanos
intézményvezetd-helyettesétdl, intézményegység-vezetdjétol, szakkozépiskolai in-
tézményvezetd-helyettesétdl munkaidejiik alatt, és az osztalyfonokoktdl azok foga-
doorajan, vagy elére egyeztetett iddpontban.

4.§

A tanulok egészségének, testi épségének megorzését szolgalo szabalyok

Az iskola minden dolgozojanak ismernie kell, és be kell tartania a munkabiztonsagi
szabalyzat, valamint a tlizvédelmi szabalyzat, a tlizriadd és bombariado terv rendel-
kezéseit.

Az iskola minden dolgozodjanak alapvetd feladata, hogy a tanulok részére az
egészségiik, testi épséglik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, valamint ha
¢észleli, hogy a tanulo balesetet szenvedett, vagy ennek veszélye fennall, a sziikséges
intézkedéseket megtegye.

Tanév elején ismertetni kell a tanuldkkal az iskolai munkabiztonsagi szabalyzat, a
tlizvédelmi szabalyzat és a tlizriado terv rendelkezéseit.

Az osztalyfonokoknek az osztalyfonoki orakon, a szaktanaroknak az érintett cso-
portnak tartott els6 tanorajan a tanulokkal ismertetni kell az egészségiik és testi ép-
ségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, az egyes foglalkozasokkal egyiitt jard ve-
szélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd magatartasformakat.

Az osztalyfdnokoknek feltétleniil foglalkozniuk kell a balesetek megeldzését szolga-
16 szabalyokkal a kdvetkezd esetekben:

a. atanév megkezdésekor az elsd osztalyfOdndki oran,

b. tanulmanyi kirandulasok, tarak, iskolai rendezvények elott,
c. rendkiviili események utan,
d

tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a tanulok fi-
gyelmét.

A neveldk a tandrai és a tanordn kiviili foglalkozasokon, valamint az ligyeleti
beosztasukban meghatarozott idoben kdotelesek a rajuk bizott tanuldk tevékenyseégét
folyamatosan figyelemmel kisérni, a rendet megtartani, valamint a baleset-
megel6zési szabalyokat a tanulokkal betartatni.

A tanulo kotelessége, hogy:

a. Ovja sajat €s tarsai testi épségét; egészségét;
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b. elsajatitsa ¢és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket;

C. Dbetartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétol, illetve a
nevel6itdl hallott, a balesetek megeldzését szolgald szabalyokat;

d. azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait
vagy masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen
rendkiviili eseményt vagy balesetet észlel;

e. azonnal jelentse az iskola valamelyik nevel6jének, — amennyiben allapota
lehetévé teszi — ha rosszul érzi magat vagy, ha megsériilt;

f. megismerje az épililet kitiritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti
gyakorlataban;

g. rendkiviili esemény esetén pontosan betartsa az iskola felnétt dolgozdinak
utasitasait, valamint az épiilet kitiritési tervében szerepld eldirasokat.

Béarmilyen rendkiviili eseményt azonnal jelenteni kell az intézményvezetdnek,
tavolléte esetén az altalanos intézményvezeto-helyettesének, intézményegység-
vezetéjének, szakkozépiskolai intézményvezetd-helyettesének, aki  koteles
intézkedni.

A testnevelési orak és sportfoglalkozasok alkalmaval a tanulok

a. a tornateremben, kondi teremben csak pedagogus feliigyeletével
tartozkodhatnak;

b. nem viselhetnek karérat, gytrit, nyaklancot, 16go fiilbevalot,
C. ahosszu hajat kotelesek 0sszekotni.

A tanulok —az alapfokii miivészetoktatas kivételével — rendszeres egészségiigyi
feliigyeletét és ellatasat iskolaorvos és iskolai védond biztositja.

Az iskolaorvos rendelését sajat haziorvosi rendeldjében biztositja a 4. szamu
mellékletben szerepld rendelési idon beliil.

Az iskolaorvos, az iskolai védond segitségével elvégzi — vagy Szakorvos
részvételével biztositja — a 10 és a 12 évfolyamos tanuldk, valamint a 9. osztalyban
16. ¢életévét betoltd tanuldk egészségi allapotanak ellendrzését, szlirését az alabbi
tertileten:

a. fogéaszat;

b. gyermekgydgyaszati vizsgalat;

C. szemészeti szlir6vizsgalat;

d. altalanos fizikai allapot felmérése.

Az iskola székhelyének és telephelyeinek teriiletén, valamint iskolai rendezvényen
dohanyozni tilos.

5.§

A tanulok kozosségei
Osztalyk6zosség

a. Az osztalykdzosség élén — mint pedagogusvezetd — az osztalyfonok all.
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Az osztaly tanul6i maguk koziil — az osztaly érdekeinek képviseletére,
valamint kozosségi munkajanak szervezésére — az alabbi tisztségviseloket
valasztjak meg:

I. osztalytitkar

ii. két f6 képviseld (kiildott) az iskolai didkonkormanyzatba.

2. Diakkorok

a.

Az iskolaban a tanuldk igényeinek, érdeklodésének kielégitésére diakkorok
mikodnek. A didkkor lehet: szakkor, onképzokor, érdeklodési kor, énekkar,
miivészeti csoport, Stb.

A diakkor létrehozasara javaslatot tehet az iskola vezet6jének az adott
tanévet megel6z0 tanév végéig barmely tanuld, sziild, neveld, illetve a
diakonkormanyzat, a sziil6i munkak6zdsség vezetosége.

A javasolt didkkorok létrehozasarol minden tanév elején — a lehetdségek
figyelembevételével — a tantargyfelosztds, valamint az éves munkaterv
elfogadésakor a nevel6testiilet dont.

A didkkoroket a neveld, sziil vagy az iskola vezetdje altal felkért nagykoru
személy vezeti.

Didkkort onkéntes alapon létrehozhatnak — a sziilok irasbeli engedélyével —
az iskola tanuldi is. Az igy 1étrejott didkkor munkdjat a didkkor altal felkért
nagykoru személynek kell segitenie. A diakkoér megalakulasat az iskola ve-
zetdjének be kell jelenteni, és a didkkor miikodésének helyszinét, idejét és
egyéb feltételeit vele egyeztetni kell. A felndtt segitd személyével
kapcsolatosan be kell szerezni az iskola igazgatojanak egyetértését.

A diakkorokbe a tanuloknak a tanév elején kell jelentkezniiik, és a didkkor
tevékenységébe a tanév végéig részt kell venniiik.

A diakkorok dontési jogkort gyakorolnak — a neveldtestiilet véleménye
meghallgatdsaval — sajat kozosségi életiik tervezésében, szervezésében,
valamint tisztségviseldik megvalasztasaban.

A didkkorok sajat tagjaik koziil egy-egy képviselot valasztanak az iskolai
diakonkormanyzatba.

3. Az iskolai didkdnkorményzat

a.

A tanulok és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanulok tanoran
kiviili,  szabadidés  tevékenységének  segitésére az  iskolaban
didkonkormanyzat miikodik.

Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztdlyban megvalasztott
kildottekbol, valamint a didkkorok képviseloibdl — valasztott — a
didkonkormanyzat miikodését szabalyozd szervezeti és milkodési
szabalyzatban meghatarozott dsszetétel(i —vezetdség iranyitja.

A didkonkormanyzat munkajat a didkonkormanyzat éltal felkért, nagykort
személy (didkonkormanyzat munkajat segité pedagogus) segiti, aki — a
didkonkormanyzat megbizasabol — eljarhat a  didkonkormanyzat
képviseletében is.
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d. A didkonkormanyzat, feladatainak ellatasahoz téritésmentesen hasznalhatja
az iskola helyiségeit, berendezéseit, ha ezzel nem korlatozza az iskola
miikodését.

e. Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai didkkozgytilést kell tartani.

f. A tanévi rendes iskolai diakkozgyiilés Osszehivasat a didkonkormanyzat
elndke kezdeményezi, a tanév helyi rendjében meghatarozottak szerint.

0. Rendkiviili didkkozgytilés 0Osszehivasat kezdeményezheti az iskolai
didkonkormanyzat elnoke, illetve az iskola vezetdje.

h. A diakonkormanyzat véleményét ki kell kérni:

— aziskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfo-
gadasa elott,

— atanul6i szocialis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasa elétt,
— az ifjasagpolitikai célokra biztositott pénzeszkozok felhasznélasakor,
— a hézirend elfogadasa elott.

I. A diakonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-
oktatasi intézmény miikodésével €s a tanulokkal kapcsolatos valamennyi
kérdésben.

6. §

A tanulok és a sziilok tajékoztatasa

A tanuldkat az iskola egészének életérél, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis
tudnivalokrol

a. aziskola vezetéje
I. az iskolai didkonkormanyzat vezetdségi tilésén legalabb kéthavonta;
ii. adiakkozgyiilésen tanévenként legalabb egy alkalommal,
iii. aziskola székhelyén talalhaté els6 emeleti hirdeton;
iv. a telephelyek faliujsagjain keresztiil;
v. az iskola honlapjan keresztiil folyamatosan tajékoztatja,
b. az osztalyfonokok az osztalyfonoki orakon folyamatosan tajékoztatjak.

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban, egyénileg
vagy valasztott képviseldik, tisztségviseloik tutjan kozolhetik az  iskola
igazgatdsagaval, neveldivel vagy az iskola sziildi munkakdzosségével.

A tanulot és a tanuld sziileit a tanuld fejlddésérdl, egyéni haladésardl a neveldk
folyamatosan széban és a tajékoztatd fiizeten keresztiil, e-mail-ben irasban
tajékoztatjak.
A sziiloket a nevel6k gyermekiik egyéni haladasarodl az alabbi modon téjékoztatjak:
a. szoban:
I. sziil6i értekezleteken;
ii. anevel6k fogadoorain;
b. irasban:

I. atajékoztato flizetben;
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ii. félévenként, az iskolai munkatervben megjelolt idében — az alapfoku
mivészetoktatds kivételével — az osztalyoz6 napldé megfeleld
oldalanak hitelesitett fénymasolataval.

A sziildket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis
feladatokrol

a. aziskola vezetdje
I. asziléi munkakodzosség tilésén minden félév elején;
Ii. az iskola honlapjan keresztiil folyamatosan tajékoztatja
b. az osztalyfénokok az osztalyok sziil6i értekezletein tajékoztatjak.

A sziil6i értekezletek, és a neveldk fogadoorainak iddpontjait tanévenként az iskola
munkaterve tartalmazza.

A szilék kérdéseiket, véleményliket, javaslataikat szoban vagy irdsban, egyénileg
vagy valasztott képviseldik utjan kozdlhetik az iskola vezetdjével, neveldivel vagy
az iskolai sziil6i munkako6zosséggel.

Az iskola tanarai orarendjiik keretében heti egy alkalommal fogadoorat jellnek ki,
amelyen a sziilok elzetes bejelentkezés alapjan részt vehetnek.

7.§

Az iskola miikodési rendje

. Az iskola épiiletei szorgalmi id6ben az alabbiak szerint tartanak nyitva:

a. szekhely:

I. hétf6tdl — péntekig: 6:30 — 20:00-ig;
b. telephelyek:

I. hétf6tdl — péntekig: 10:00 — 18:00-ig;

. Az o6rarendben nem rogzitett esti és rendkiviili hétvégi foglalkozasok csak intéz-
ményvezetdi engedéllyel szervezhetok.

. Az iskolaban tartozkodd gyermekek feliigyeletét az iskola 7:00 6ratdl a tanitas végé-
ig, illetve a tandran kiviili foglalkozasok idejére biztositja.

. Az iskoléban a tanitasi 6rdk és az 6rakozi szlinetek rendje a kovetkezo:
a. nappali, kozépfoku képzés:
I. atanitasi orak 43 percesek;

Il. a sziinetek hossza altalaban 7 perc, a nagysziinet (tizorai sziinet)
17 perc;

iii. acsengetési rend:
1. ora: 7:30-8:13
2. o6ra: 8:20-9:03
3. ora: 9:10-9:53
4. ¢6ra: 10:10-10:53
5. ora: 11:00-11:43
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6. 6ra 11:50-12:33
7. 6ra 12:40-13:23
8. 6ra 13:30-14:13
9. 6ra 14:20-15:03
10. 6ra  15:10 —15:53
b. levelezos felnéttoktatas:
I. atanitasi orak 45 percesek;
Ii. asziinetek hossza altalaban 5 perc, a 3. 6ra utan 10 perc;
ili. a csengetési rend:
1. o6ra: 14:30-15:15
2. o6ra: 15:20 —16:05
3. ora: 16:10-16:55
4. ora: 17:05-17:50
5. 6ra 17:55-18:40
6. 6ra 18:45-19:30
c. alapfokl miivészetoktatds:

I. az egyéni foglalkozasok hossza 30 perc, a csoportos foglalkoza-
sok hossza 45 perc;

ii. atanitasi 6rak a szaktanarok orarendje szerint — a tanitasi idon be-
liil — keriilnek megtartasra;

iii. a megfeleld orarend a székhely, illetve a telephelyek hirdetdjén
megtekinthetd.

. A szakkozépiskolai képzés szakmai tantargyi orait, az egyéni foglalkozasokat, diak-
koroket ugy kell megszervezni, hogy a tandra és a pihend 1dd, valamint az ebédszii-
net pontosan illeszkedjen a csengetési rendbe.

. A sziinetet a tanéra tultartasaval megroviditd tanar a diakok jogait sérti. Harmadszori
oOratiltartas esetén az 0sztaly panasszal a didkonkormanyzathoz és az intézményveze-
t6hoz fordulhat. Az intézményvezetd a diakonkormanyzat véleményének kikérésével
az ligyet kivizsgalja, és ha a panaszt jogosnak itéli, utasitja a tanart a hazirend betar-
tasara. Az utasitas eredménytelensége esetén az osztalynak joga van a kicsengetéskor
elhagyni a termet.

. Témazard dolgozat egy nap csak legfeljebb kettd irathatd. A témazard dolgozat pon-
tos idépontjat a tanar koteles egy héttel kordbban bejelenteni. Dolgozati id6pontok
iitkdzése esetén az érdekelt tandroknak kell megegyezniiik.

. Az iskola altal szervezett szinhdzi el6adason, valamint késd estig tartd iskolai ren-
dezvényen résztvevo tanulok a rendezvényt kdvetd napon a témazaré dolgozaton ki-
viil minden egyéb szdmonkérési forma aldl mentestilnek.

. A diakoknak joguk van osztilyzasra beszedett munkaikat legkésObb a beszedéstdl
szamitott 10 (tanitassal toltdtt) munkanapon beliil kijavitva, leosztalyozva, és érté-
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25.
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kelve visszakapni. A tanar hianyzasa esetén eltelt munkanapok ebbe a 10 napba nem
szamithatok bele.

A hataridén tal kijavitott munkdk osztalyzatait a tandr csak a didk egyetértésével
irhatja be az osztalynapldba.

Amig a tanar a mar beadott munkat nem javitja ki, osztalyzasra kertiild iskolai irasbeli
munkat nem készittethet, vagy a késdbb megirt dolgozat osztalyzatat csak a didk
egyetértésével irhatja be az osztalynaploba.

A tanul6 — azoknak a bejard tanuldknak a kivételével, akik a tomegkozlekedés szaba-
lyozasa miatt igazolhatdan késébb érkeznek — minden tanitasi napon az elsd tanitasi
orajanak megkezdése elott 10 perccel koteles az iskolaban jelen lenni.

A székhelyen az osztalytermek ajtoit — a nagysziinet kivételével — zarni kell.

A székhelyen a didkok a nagysziinetben, sajat osztalytermiikben fogyaszthatjak el
tizoraijukat.

Az iskoldban tanari ligyeleti rendszer miikodik, amely biztositja a tanuldknak a tani-
tasi orak el6tti és utani feliigyeletét.

Az tgyeleti rendet a helyben szokdsos mddon kell kdzzétenni:
a. az iskola székhelyén a portai és az elsd emeleti hirdetdn;
b. atelephelyeken az épiiletben elhelyezett hirdeton.

Az orat tartd tanar a székhelyen az elsé tanitasi ora eldtt legalabb 6t perccel Kinyitja
az osztalyterem ajtajat, hogy a hetesek feladataikat ellathasséak.

Tanitasi 1d6 alatt a tanulok engedély nélkiil nem hagyhatjak el az iskola teriiletét.

Indokolt esetben csak az ligyeletes tanar, az osztalyfonok, illetve az intézményvezetd
irasos engedélyével (kilépd) lehet igazoltan tavozni.

A kilépdt a tanulonak maganal kell tartania.

Tilos a szeszes ital, kabitoszer behozatala, fogyasztasa és a dohanyzas az iskola
teriiletén, és minden olyan helyen, ahol a hazirend hatalyos.

A tanulok az iskolaba csak a szilikséges felszerelést hozhatjak magukkal. Az 6rdkon
nem hasznalhatnak olyan targyakat, melyek zavarjak az oktatast (pl.: mobiltelefon,
maganlevél, walkman, diskman, stb.).

Nem hozhat be a tanul6 az iskolaba veszélyes eszk6znek minésiil6 targyat.

A pedagogiai program teljesitéséhez nem sziikséges, nagyobb értékii targyakért az
iskola feleldsséget nem vallal.

Az osztaly programjanak teljesitéséhez sziikséges pénzt és értékeket megdrzésre az
osztalyfonok atvehet.

Az osztalyfonoknek gondoskodnia kell az atvett pénz, illetve értéktargy mielobbi
felhasznalasarol, vagy értékmegdrzésre szakosodott szervezetnek torténd atadasarol.

A tanitasi napokon a hivatalos tigyek intézése — az iigy jellegétdl fiiggden — az isko-
latitkar vagy a pénztaros irodajaban torténik az alabbiak szerint:

a. aziskola székhelyén a nagysziinetben;

b. atelephelyeken kozvetleniil a foglalkozasra érkezés el6tt vagy utan.
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28. Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon tigyeleti rend
szerint tart nyitva, melyet az iskola vezet6je hataroz meg, és azt a sziinet megkezdése
el6tt a sziilok, a tanuldk és a nevelok tudomasara hoz:

a.
b.
C.
d.
e.

az iskola székhelyén a portai és az els6 emeleti hirdeton;
a telephelyeken az épiiletben elhelyezett hirdetén;

a beiratkoz6 tanuloknak a beiratkozaskor;

az iskola tanuldinak a t4jékoztato fiizeten keresztiil,

valamint az iskola honlapjan.

29. Az iskola épiileteiben az iskolai dolgozdkon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos
tigyet intézOk tartdzkodhatnak, illetve azok, akik az iskola vezet6jétél engedélyt kap-

tak.

30. Az iskola épiiletébe érkezo sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellen-
Orzi és nyilvantartja.

7IA. §
A termek hasznalati rendje

1. A tornaterem és a hozza tartozo helyiségek

a.

A testnevelési ordkon a tanulok kotelessége onmaguk és tarsaik testi ép-
ségét védo szabalyokat €s a tanari utasitdsokat betartani.

A testnevelés ordkon csak eldirt tornafelszerelésben jelenhetnek meg a
tanulok. Ezt a testneveld tanarok ellendrzik és biraljak el.

El6irt tornafelszerelés:
I. polo vagy tornadressz;
ii. tornanadrag vagy melegitd;
iii. tornacipd
Az udvari, sportpalyas foglalkozasokat tigy kell szervezni, hogy a tanu-
10k azok végeztével az 6ltozdben gyiilekezhessenek.
Balesetvédelmi okbdl orat, ékszert nem viselhetnek a tanulok.

A tanulok mobiltelefonjaikat, ordikat, ékszereiket kotelesek a testneveld
tanarnak az ora el6tt atadni, azokat a testnevelés 6ra végéig a testneveld
tandr irodajaban zarjak el.

A tanuldk hosszu hajukat kotelesek 0sszefogni.

A tornateremben tanari feliigyelet nélkiil nem lehet tartozkodni. A test-
nevelési ordkra becsongetéskor a tornaterem ajtaja elétt, vagy az udvar
kijéarata elott kotelesek gyiilekezni a tanulok.

Amennyiben baleset tortént, a testnevelOnek vagy szakvezetdének baleseti
jegyzdékonyvet kell felvenni, és az igazgatdi irodaban jelenteni kell az
esetet.
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2. Az oltozOok, szertarak, kondi terem:

a. A szertarbol csak a kijelolt felel6sok vihetik ki a szereket. Ora végén az
0 feladatuk helyretenni azokat.

b. A kondi termet csak tanari feliigyelet mellett hasznalhatjak a tanulok.

c. Testnevelés ora, sportfoglalkozas utan a tornatermet, a kondi termet és az
oltozoket tisztan, rendben kell hagyni (fel kell tordlni az erre a célra
rendszeresitett takarito eszkozzel), mely az oéravezetd tanar, szervezd
szakember feleldssége.

3. Az egyéb iskoldhoz tartozo helyiségek:
a. A diakonkormanyzat dijmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit.

b. Az iskolahoz tartozo sportpalyakon csak tanari feliigyelettel tartozkod-
hatnak a tanulok.

c. Az iskola kdnyvtarat minden tanul6 latogathatja a nyitvatartasi idodben. A
konyvtar nyitvatartasi idejét az 5. sz. melléklet tartalmazza.

d. A kikolesonzott konyveket a tanév befejezése eltt 10 nappal koteles
mindenki visszavinni a konyvtarosnak.

e. Az szaktantermek (informatika, kémia, fizika, biologia, miitermek) hasz-
nalatéra vonatkoz6 szabalyokat minden tanév elején az elsd tanitasi 6ran
a szaktanarok ismertetik, ennek elfogadasat a tanulok fiizetiikben alaira-
sukkal igazoljak.

4. Az iskola szamitogépeit internetezésre a konyvtarban nyitvatartdsi id6 alatt korlatla-
nul, azon kiviil tanari feliigyelettel; az informatika szaktantermekben tandran kiviil,
tanari feliigyelettel hasznalhatjak a tanulok.

5. A biifé szolgaltatasait csak sziinetben vagy lyukas oraban lehet igénybe venni.

8. §

A tanuldk tantargyvalasztasanak rendje

1. Aziskolaa 12, és 13. évfolyamon a 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol
és az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak (100/1997. (V1. 13.) Korm. rendelet)
megfelelden lehetdvé teszi a kozép- és emeltszintii érettségi vizsgara a kiilon csopor-
tokban, kiemelt 6raszamban (emelt szint) torténé felkésziilést az alabbiak szerint.

a. A 1l.-es osztalyok tanuloi legkésébb aprilis 8-ig leadjak a kozép és
emelt szintli érettségire felkészitd tantargyak és a targyakat tanitd tanarok
iranti igényiiket kozvetleniil az altalanos intézményvezet6-helyettesnek,
aki ezek alapjan elkésziti a kovetkezd évben inditando, érettségire felké-
szitd tantargyak €s a varhatoan azokat tanito tanarok listajat és aprilis 10-
ig atadja az iskola vezetdjének.

b. Az iskola vezetdje minden év aprilis 15-ig elkésziti és a fenntartd jova-
hagyasat kovetden kozzéteszi a tajékoztatdt azokrdl a tantargyakrol,
amelyekbdl a tanuldk valaszthatnak, kozépiskoladban tajékoztatast ad to-
vabba az érettségi vizsgara torténd felkészités szintjérdl is. A tajékozta-
tonak tartalmaznia kell, hogy a tantargyat elorelathatoan melyik pedago-
gus fogja oktatni. A tajékoztatd elfogadasa elott be kell szerezni az isko-
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laszék, ennek hianyaban a sziilGi szervezet €s az iskolai didkonkormany-
zat véleményét.

c. Az iskola vezetéje majus 15-ig az iskola székhelyének elsé emeleti hir-
detdjén kozzéteszi az indithatd érettségi felkészitd tantargyak és a varha-
téan azokat tanito tanarok listajat.

d. A lista ismeretében az érintett didkok majus 20-ig beadjak a véglegesi-
tett igényiiknek megfeleld jelentkezési lapokat az altalanos igazgatohe-
lyettesnek.

. Tankoteles tanuld esetén a tantargyvalasztas jogat a sziild gyermekével kozosen gya-
korolja.

. A véglegesen beadott jelentkezési lap alapjan a valasztott targy és felkészitési szint a
tanuld szdmara a kovetkez6 tanévre kotelezové valik, mind a délel6tti, mind a dél-
utani foglalkozasok esetén.

. Ha a tanul6 iskolavaltas vagy egyéb ok miatt nem tud €lni valasztasi jogaval, a tanév
megkezdése, illetve felvételi kérelmének elbirdlasa eldtt egyezteti elképzeléseit az
iskola vezet6éjével. Ebben az esetben csak az induld csoportok koziil valaszthat.

. A tanul6 a tanév sordn egy alkalommal az intézményvezetd engedélyével modosit-
hatja valasztasat.

. A 12, évfolyam tanuldi a valasztasukat a 13. évfolyamra az intézményvezeté engedé-
lyével modosithatjak. A valtoztatasi kérelmiiket majus 30-ig irasban nyujthatjak be.

. Az intézményvezetd a szakmai munkakdzosségekkel egyeztetve kozli a didkkal,
hogy a valtoztatds milyen tantargyi kotelezettségekkel jar, mikor esedékesek az eset-
leges kiilonbozeti vizsgak.

. Azon tanuldk valasztasa, akik a 13. évfolyamra valtoztatasi kérelmet nem nyujtanak
be, automatikusan érvényes marad.

. Az alapfoki miivészetoktatasban zongora tanszakra felvételt csak olyan ndvendék
nyerhet, akinek sziil6je (gondviseldje) vallalja, hogy biztositani tudja sajat (vagy bé-
relt) hangszerrel gyermeke rendszeres gyakorlasat. Aki egy év eltelte utan nem ren-
delkezik hangszerrel, atiranyitjuk masik tanszakra.

9.§

rer e r

rendezvények el6készitésében és lebonyolitasakor

1. A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik neveld feliigyelete,

vagy az iskola vezetje altal megbizott nagykort feliigyelete mellett hasznalhatjak.

2. Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni. Az isko-

la helyiségeinek hasznaloi feleldsek:
a. aziskola tulajdondnak megovasaért, védelméért;
b. aziskola rendjének, tisztasaganak megOrzéséért;
C. a tliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasa-
ert;
d. az iskola szervezeti és miikodési szabalyzataban, valamint a hazirendben
megfogalmazott eldirasok betartasaért.
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. Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemetel-

jen, erre tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvaran és helyisége-
iben rendet hagyjon.

. A tanitési ora és egyéb foglalkozas utan a tanulok kotelesek a tanterembdl és padja-

ikbdl a szemetet eltavolitani, €s padjaikat iiresen hagyni.

. Az osztalytermek, miitermek, mithelyek tisztasdgaért mindig az adott feladatot végzo

szakcsoport vezetdje a felelds.

. Amennyiben a feladathoz sziikséges, a terem atrendezése a butorok, felszerelések,

eszk6zok rongalodasa nélkiil elvégezhetd, a tanterem atrendezhetd, de a feladat el-
végzése utan minden szakcsoport csak visszarendezett butorokkal adhatja at a mun-
kateriiletet a kovetkez6 csoportnak.

. Az iskoldban az alabbi tanuldi feleldsok miikodnek:

a. osztalyonként két-két hetes;
b. tantargyi felel6sok.

8. A hetesek megbizatasa egy-egy hétre szol.

9. A heteseket az osztalyfonok jeloli ki.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

A hetesek megbizasanal gondoskodni kell arr6l, hogy a csoportbontasnal csoporton-
ként biztositott legyen a hetes teenddinek ellatasa.

A hetesek feladatai:

a. az elso tanitasi ora eldtt gondoskodnak a tanterem megfeleld elOkésziteé-
sérol (szellOztetés, tiszta tabla, kréta, stb.);

b. a tovabbi o6rak végén, mieldtt a tantermet elhagyjak, gondoskodnak a
szelloztetésrol és a tabla torlésérol;

nagysziinetben feliigyelik a terem rendjét;
d. az orat tartd neveldnek az ora kezdetén jelentik a hianyzokat;

e. ha az orat tartd neveld a becsengetést kovetd 6t percen beliil nem érkezik
meg a tanteremhez, értesitik az igazgatosagot.

A naplokat csak a szaktanar vagy a tanar kérésére a titkarsag dogozoi vihetik be az
osztalyterembe.

Az egyes tanitasi orakon — a tanuldk Onkéntes jelentkezése alapjan — kiilonféle tan-
targyi felel6sok segitik a tanorai munka lebonyolitasat, az 6rdhoz sziikséges anyagok
¢és eszkdzok biztositasat.

A tantargyi felel6sok a szaktandr utasitasai alapjan és feliigyelete mellett 1atjak el
feladataikat.

Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitasaban és
lezarasaban a rendezvény megszervezéséeért felelos tanulokozosség tagjainak kozre
kell miikddnitik.

A tanorakon kiviili, esti, hétvégi foglalkozasok szervezdinek, résztvevdinek és a
felelds tanaroknak a névsorat, elézetes terem ¢és iddpont egyeztetés utdn a tanari szo-
baban kell nyilvdnossagra hozni a rendezvény el6tt legalabb 1 nappal.
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17.
18.
19.

20.

A rendezvényeken résztvevo tanulokért €és a programokért a szervezok a felelOsek.

Az iskolai iinnepségeken kotelezd az egyenruha.

Iskolai egyenruha:

a.
b.

lanyoknak:  matr6zbluz, fekete szoknya vagy nadrag, nem sportcipd;

fiuknak: fehér ing, s6tét nadrag, nem sportcipd.

A tanitds nélkiili munkanapokon szervezett rendezvényekrdl valod tavolmaradast a
tanitasi napok rendje szerint kell igazolni.

9.A §

Iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuléi magatartas

. Az iskolén kiviili rendezvényeken be kell tartania minden didknak, pedagogusnak és

kiséronek az adott helyiség, teriilet hazirendjét, szabalyait.

2. Kiilonosen tigyelni kell a teriilet tisztasadgéra, rendjére.

3. Szigoruan tilos a szeszes ital, drog fogyasztasa, a dohanyzas.

4. Az iskolan kiviili rendezvényeken is érvényes a III. Béla Gimnazium, Miivészeti
Szakkozépiskola és Alapfokti Mivészeti Iskola Hazirendje.

10. §
A tanulok mulasztasanak igazolasa

. A tanulok mulasztasat a tanitasi 6rdkrol, valamint a tanoran kiviili foglalkozasokrol

igazolni kell.

. A didk mulasztasat igazoltnak kell tekinteni, ha el6zdleg irasban engedélyt kapott a

tadvolmaradasra. Az engedély alabbiak szerint adhato:

a.
b.

egy oranyi hianyzasra a szaktanar;

egy napi hidnyzasra az osztalyfénok, illetve az alapfoku miivészetoktatas
esetén a fotargyi tanar;

ennél tobb napra az iskola vezetdje az osztalyfondk, illetve a fotargyi ta-
nar véleményének kikérése utan adhat elézetes engedélyt.

A szaktanarnak és az osztalyfonoknek, az alapfoki miivészetoktatas ese-
tén a fOtargyi tanarnak szolo kérést a tajékoztatd fiizeten, az intézmény-
vezetdnek szolot az iskola vezetdjéhez benyujtott kérvényen keresztiil
kell megfogalmazni.

. Egy tanévben maximum két (kiilonboz6 nyelvbdl tett) nyelvvizsga esetén, amennyi-

ben a nyelvvizsga irasbeli és szobeli forduldja mas-mas idépontban keriil lebonyoli-
tasra, a vizsgazot kétszer egy nap felkésziilési 1d6 illeti meg, kivéve, ha a nyelvvizs-
gat iskolasziineti nap eldzi meg.

. A legalabb megyei szintli vagy legalabb 3 orat igénybevevd verseny esetén a ver-

senyzdének egy nap hidnyzast az iskola igazol, ha a tanul6 indulésat a szaktanar ta-
mogatja. Az igazolt nap a verseny napja.
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5. A tanul6 el6zetes engedélykérés nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az isko-
lai foglalkozasokrol (betegség, hivatalos idézés, hatosagi intézkedés, kozlekedési ne-
hézségek, sth.). A tanuld sziilje ilyen esetben is koteles bejelenteni a hianyzas elsé
napjan személyesen, levélben (e-mail), vagy telefonon a mulasztas okat az osztalyfo-
noknek.

6. A bejelentés elmaraddsa esetén az osztdlyfonoknek intézkednie kell a mulasztas
felderitésére.

7. Ha a tanul6 betegség miatt hianyzik, a tajékoztatd flizetbe bejegyzett vagy erre a cél-
ra szolgald nyomtatvanyon rogzitett orvosi igazolassal igazolja a mulasztasat. Utobbi
formaban torténd igazolast a sziilonek a bemutatas el6tt alairasaval ellenjegyeznie
kell, valamint csatolni kell a tajékoztato fiizetbe. Az igazolasnak tartalmaznia kell a
betegség miatt bekovetkezett tdvollét pontos idOtartamat is.

8. Ha a tanuld az el6z6 tanévben — a kilencedik évfolyamosok kivételével — minden
kotelezettségének (nincs igazolatlan hidnyzéasa, valamint a munkatervben rogzitett
iskolai programokr6l nem hianyzott igazolatlanul) eleget tett, tanévenként haromszor
egy-egy kiilonalld napot a sziil6 is igazolhat a tajékoztatd fiizetbe torténd bejegyzés-
sel.

9. Az igazolast osztalyfonokének, alapfoku miivészetoktatas esetén a fotanszaki tanar-
nak— akadalyoztatasuk esetén a potosztalyfonoknek, vagy az iskolatitkarnak — kote-
les bemutatni a tanuld, a mulasztast kdvetd elsé szamara kotelez6 tanitasi napon.

10.A tanul6 hianyzésai igazolatlannak mindsiilnek, ha az el6irt hatarid6 alatt és forma-
ban nem igazolja tavolmaradasat.

11.Ha a tdvolmaradast nem igazoljak, a mulasztés igazolatlan.

12. Az iskola koteles a sziil6t és a tanuld kollégiumi elhelyezése esetén — amennyi-
ben a kollégium nem az iskolaval k6zos igazgatasu intézmény — a kollégiumot is ér-
tesiteni a tankoteles tanuld elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztdsakor, to-
vabba abban az esetben is, ha a nem tankdteles kiskoru tanul6 igazolatlan mulasztasa
a tiz orat eléri. Az értesitésben fel kell hivni a sziild figyelmét az igazolatlan mulasz-
tas kovetkezményeire:

a. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazo-
latlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését
igénybe véve megkeresi a tanuld sziildjét

b. Ha a tankoételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz
orat az iskola igazgatdja a kormanyhivatalt és a gyermekjoléti szolgalatot
értesiti.

I. A gyermekjoléti szolgalat az iskola és — sziikség esetén — a kollégi-
um bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a
mulasztds okéanak feltardsara figyelemmel meghatirozza a tanulot
veszélyeztetd €s az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziinte-
tésével, a tanuldi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba
a gyermek, a tanul6 érdekeit szolgalo feladatokat.

c. Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitdsi évben eléri a
harminc orat, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az

I. altalanos szabalysértési hatosagot,

ii. tovabba ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely
kozremiikddik a tanul6 sziildjének az értesitésében.
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d. Ha a tankoételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az ot-
ven orat, az iskola igazgatdja haladéktalanul értesiti a
i. tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot
ii.  ésakormanyhivatalt.
13.  Azigazolatlan 6rak esetén a tanuld fegyelmi biintetést kap az alabbiak szerint:
a. elsd igazolatlan tanora esetén osztalyfondki intést
b. 0t igazolatlan tandra esetén igazgatdi megrovas,
c. tiz igazolatlan tandra esetén: igazgatoi szigori megrovas.

14.  Ha a tanul6 a tandra megkezdésekor nincs jelen, ez késésnek mindsiil. A késés
tényét €s pontos idejét az osztalynaploba be kell jegyezni.

15. A késést minden esetben igazolni kell. A késés igazolasara elfogadhato orvosi
igazolas, kozlekedési vallalat igazoldsa, hivatalos szerv igazoldsa és sziildi igazolas
(a késés igazolasa egy sziil6i igazolasnak szamit).

16.  Ha a késést nem tudja igazolni a tanulo, igazolatlan késésnek mindsiil.

17. A késések idejét Ossze kell adni. Amennyiben ez az id6 eléri a tanorai foglalko-
zas id6tartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan dranak mindsiil.

18. Az elkés6 tanuld nem zarhat6 ki a tanérardl, foglalkozasrol.

11.§
Téritési dij és tandij befizetése, visszafizetése

1. A téritési dij és a tandij az iskola létesitményeinek, felszerelésének és szolgaltatasa-
inak igénybevételét foglalja magaban a 229/2012. (VIIIL. 28.) Korm. rendelet 33.§
(1) b, pontja altal szabalyozott, ingyenesen biztositand6 szolgaltatasokon tuli ese-
tekben.

2. Az iskoldban téritési dij, illetve tandij fizetésére kotelezettek korét és az igy igény-
be vehetd szolgaltatasokat a hazirend 6. szamu melléklete tartalmazza.

3. Az intézmény vezetdje téritési- és tandijak alapodsszegeit a vonatkozo torvény és
fenntartoi rendelet alapjan minden év aprilis 30-1g meghatarozza.

4. A hangszerek kolcsonzéséért kolesonzési dijat kell fizetni, melynek mértékét az
1gazgato aprilis 30-ig meghatarozza.

5. Nem szedhetd téritési dij, illetve tandij és hangszerkdlcsonzési dij
a. halmozottan hatranyos helyzeti,
b. hatranyos helyzetd,
C. testi, érzékszervi, kozépsulyos és enyhe értelmi fogyatékos,
d. autista tanulotol az els6 alapfokt miivészetoktatasban valo részvételért.

6. A téritési dij, illetve tandij fizetése aloli mentességet legkésébb szeptember 15-ig,
az iskola vezet6jének benyujtott hivatalos igazolassal (jegyz6i hatarozat, szakért6i
bizottsagi hatarozat) lehet igénybe venni.

7. A tanév kozben tandij, illetve téritési dij fizetése alol mentessé valo tanulok igazo-
lasat az iskola vezet6jéhez kell benyujtani. A mentességet az iskola a kovetkezéd
félévre vonatkozodan veszi figyelembe.
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8. Az iskola vezetdje, a szolgaltatast igénybe vevo tanulok téritési dijat, illetve tandijat
minden tanévben szeptember 30-ig allapitja meg, figyelembe véve az el6zd évek
tanulmanyi eredményét is az alabbiak szerint:

a. Jeles tanulmanyi eredmény kedvezménye 20%;
b. kitliné tanulmanyi eredmény kedvezménye 30%;
C. orszagos tanulmanyi versenyen elért 1-10. helyezése alapjan 30%

9. Az Ujonnan beiratkozo6 tanulok tanulmanyi kedvezménye a teljesitett els6 félév vé-
gén allapithaté meg, és a masodik féléves dijat az intézmény vezetdje mar ennek fi-
gyelembe vételével allapitja meg.

10. Az iskola vezetéje — figyelembe véve az iskola koltségvetési helyzetét is — a té-
ritési dij, illetve a tandij mértékének elbiralasakor szocialis kedvezményt is megal-
lapithat az alabbiak szerint a fenntarté jovahagyasaval:

a. A tanuld szocidlis helyzete alapjan a téritési dij és a tandij alapdsszege —
kérelemre — legfeljebb 30 %-kal mérsékelhetd;

b. A tanulmanyi eredmény és a szocialis helyzet egyiittes figyelembevételé-
vel megallapitott kedvezmény nem haladhatja meg a téritési dij alapdsz-
szegének 50 %-at;

C. A téritési dij és a tandij — egyéni mérlegelés alapjan — atmenetileg elen-
gedhetd, ha a fizetésre kotelezett a szocidlis igazgatasrol és szocialis ella-
tasrol szolo 1993. évi III. torvény 4. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
rendszeres jovedelemmel (tovabbiakban jovedelem) nem rendelkezik.

d. A kedvezményezettek korérél, a kedvezmények mértékérdl a benyujtott
igazolasok alapjan a sziil6i munkakdzosség, a didkonkormanyzat és a ne-
velOtestiilet egy-egy tagjabol 1étrehozott bizottsag véleményének kikére-
sével az intézményvezetd dont.

e. Szocialis helyzete alapjan nem adhat6 téritési dij- és tandijcsokkent6 ked-
vezmény annak a tanulonak, akinek csaladjdban az egy fore jutd jovede-
lem a mindenkori sajat jog oregségi nyugdij 6sszegének 150%-at eléri
vagy meghaladja.

11. Az alapfoku miivészetoktatds zenemiivészeti agaban az éves téritési dij mértéke, az
Osszes kedvezménnyel egyiitt sem lehet kevesebb, mint a feladat ellatdsahoz bizto-
sitott alap normativ ellatas 10%-a.

12. A megallapitott és a helyben szokasos modon kihirdetett téritési- illetve tandij, va-
lamint hangszerkolcsonzés dijanak befizetési hatarideje:

a. elso félév: oktober 15.
b. masodik félév: februar 15.

13. Az iskola vezetdje a téritési dijak €s tandijak alaposszegérdl, a kedvezmények lehe-
téségeirdl, igénybevételiik lehetséges modjarol, a befizetési hataridokrél minden év
majus 15-ig — az iskola székhelyén illetve telephelyein elhelyezett hirdetdkon, va-
lamint az iizend fiizeten és az intézmény honlapjan keresztiil tajékoztatja a tanulo-
kat, illetve kiskortl tanulok esetén a sziiloket, az iskolaba felvételre jelentkezdket a
beirataskor.
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14.

Az alapfoku miivészetoktatasban amennyiben a tanulonak tanév kdzben megsziinik
a tanuloi jogviszonya, a befizetett téritési-, vagy tandijbol az id6aranyos rész visz-
szafizetésre keriil.

11/A. §
Az ingyenes tankonyvellatas rendje

. A tankonyvellatas kérdéseit teljes koriien a szervezeti €s miikodési szabalyzat mel-

1ékletét képezd tanuldi tankonyvtdmogatas és az iskolai tankonyvellatas rendjérol
sz016 szabalyzat rendezi.

. Az iskolai tankdnyvrendelés biztositja, hogy a raszorulé tanuldk tankényvtamoga-

tasban részesiiljenek.

. Normativ kedvezmény illeti meg azt a tanulot, aki:

a. tartosan beteg,

b. sajatos nevelési igényl, testi, érzékszervi, beszédfogyatékos, autista,
tobb fogyatékossag egylittes el6fordulasa esetén halmozottan fogyatékos,

€. pszichés fejlddészavarai miatt a nevelési, tanulasi folyamatban tartésan
¢s sulyosan akadalyozott,

d. harom- vagy tobbgyermekes csaladban él,
€. nagykoru €s sajat jogan csaladi potlékra jogosult,

f. rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiil

. A felsorolt esetekben a tanulok iskolai konyvtari kolcsonzéssel ingyenesen juthat-

nak tankdnyvhoz. A tankonyvet addig az iddpontig kell a tanuld részére biztositani,
ameddig az adott tantargybdl a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve ha
az adott tantargybol vizsgat lehet, vagy kell tenni, a tanuldi jogviszony fennallasa
alatt.

. A tanulo, illetve a kiskort tanul¢ sziildje koteles a tankonyv elvesztésébol, megron-

galasabol szarmazo kart az iskolanak megtériteni.

. Nem kell megtériteni a tankonyv, munkatankonyv rendeltetésszerti hasznélatabol

szarmazo értékcsokkenést.

. A tankonyvkolesonzéssel, a tankonyv elvesztésével, megrongéalasaval okozott kar

megtéritése aldl az iskola igazgatoja egyedi elbiralas alapjan mentesitheti a tanulot,
illetve a kiskort tanul¢ sziiléjét.

. Azok a tanulok, akik nem jogosultak normativ kedvezményre, de szocidlis helyze-

tiik alapjan raszorulok, az alabbi kedvezményeket kérelmezhetik:
a. atankonyveket az iskolai konyvtarbdl szeretné kikdlesondzni,

b. atankdnyvcsomag aranak fele értékében megvasarolna a tankonyveket, a
tobbi konyvet az iskolai konyvtarbol kdlcsonozné
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9. A tamogatast a mindenkori koltségvetési torvény altal biztositott 6sszegbdl az in-
gyenes tankonyvi jogosultsag biztositdsa, valamint a jogszabalyok altal kotelezden
biztositando feladatok ellatasa utan megmarado részbdl tudja az iskola biztositani.

10. A kérelmek elbirdlasa raszorultsadg alapjan torténik.
11. A tankOnyvtamogatas igénylésének modja:
a. Minden év november 01-ig az osztalyfonokon keresztiil kiosztasra keriil

a 9-11. — és 12., ha az adott tanévben nem végez — évfolyam tanuloi ré-
szére az igényldlap.

b. A kitoltott igényl6lapot, a normativ igény esetén a jogosultsagot igazold
iratot, egyéb igény esetén a jovedelmi kimutatast november 15-ig kell le-
adni a gazdasagi irodaban.

C. A hatarido jogveszto.

12.  Aleendd 9. évfolyam tanuldi esetében

a. az igényldlap a felvételi értesitéssel egy idoben, de legkésébb majus 31-
ig kertiil atadasra.

b. A kitoltott igénylblapot, a normativ igény esetén a jogosultsagot igazold
iratot, egyéb igény esetén a jovedelmi kimutatast a beiratkozas napjan
kell leadni a gazdasagi irodaban.

C. A hataridd jogveszto.

12. §
A szocialis 0sztondij, illetve szocialis tAmogatas megallapitasanak és felosztasanak
elvei

az osztalyfonok véleményének a kikérése utan a szocialis bizottsag dont.
2. A szocialis bizottsag tagjai:
a. az osztalyfénoki munkakozosség vezetdje;
b. a diakonkormanyzat elndke
c. diakdnkormanyzat munkajat segitd pedagodgus.

3. A szocialis 0sztondijak ill. a tdmogatasok odaitélésénél elonyt élvez az a tanuld, aki-
nek egyik vagy mindkét sziildje, gondviseldje munkanélkiili, akit az egyik sziild
egyediil nevel, akinél a csalad egy fore jutd jovedelme nem éri el a mindenkori mi-
nimalbér 6sszegét, aki allami gondozott.

4. A tankOnyv-vasarlashoz biztositott allami tamogatas alanyi jogon jard tdmogatdsa
feletti eliranyzat szétosztasanak modjardl és mértékérdl, a segélykonyvtar konyval-
lomanyéanak bdvitésérdl a neveldtestiilet évente marcius 15-ig, hatdrozatban dont.

13. §
A tanulo altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas
szabalyai

1. A nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanuld kozotti eltéré megallapodas hia-
nyaban a nevelési-oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a
birtokaba keriilt dolognak, amelyet a tanul6 allitott eld a tanuldi jogviszonyabol
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eredd kotelezettségének teljesitésével Osszefiiggésben, feltéve, hogy az annak elké-
szitéséhez sziikséges anyagi és egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény biz-
tositotta.

2. Az iskola tanuldinak a tanév végén joguk van megvasarolni az altaluk készitett al-
kotasokat, teljes onkdltségi aron. Az igy befolyt 6sszeg az iskolai koltségvetés be-
vétele.

3. Ha az elkésziilt alkotas tartalmaz olyan anyagot, mely a tanul6 tulajdonat képezte a
készitéskor, az dnkoltséget annak figyelembe vételével kell szamolni, és el kell te-
kinteni a felhasznalt eszk6zok amortizaciojatol. A termékek koltségelszamolasa
kalkulacios lap alapjan torténik.

4. Ha a tanul6 a tanév végén nem ¢él a vasarlas jogaval, akkor err6l majus 30-ig nyilat-
kozik és a kérdéses alkotas teljes egészében az iskola tulajdondba keriil, igy az is-
kola szabadon értékesitheti vagy elajandékozhatja. Az alkotdt dijazas illetheti meg
(eladasi ar — onkoltség: iskola és alkotd kozotti megosztasa).

5. Ha az iskola az alkotassal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt
— kérelemre — a tanuld részére legkésobb a tanuldi jogviszony megsziinésekor visz-
szaadni.

6. A 13. évfolyamos szakkodzépiskolai tanulok szakmai vizsgdjara készitett mester-
munkak felhasznalasarol a vizsgat szervezd intézmény rendelkezik. A vizsgamun-
kak a vizsgakiallitas lebontdsakor megvasarolhatok. Amennyiben a vizsgdzo6 nem ¢l
ezzel a lehetdséggel, a vizsgaszervezd értékesitésre bocsajthatja a vizsgaremeket a
vizsga napjatol szadmitott két éven beliil. Errdl a jogardl a vizsgaszervezd két év
utan lemond a vizsgazo javara.

14. §
A tanuldk jutalmazasa

1. Az a tanul9, aki példamutatd magatartast tanusit, vagy folyamatosan jo tanulmanyi
eredményt ér el, k6zosségi munkat végez, versenyeken vesz részt, hozzéjarul az is-
kola hirnevének megdrzéséhez, ndveléséhez, jutalomban részesiil.

2. A jutalmazas formai:

szaktanari dicséret;
osztalyfonoki dicséret;
igazgatoi dicséret;
neveldtestiileti dicséret;

tanév végén oklevél,

- ® o 0o T o

tanév végén konyvjutalom;
g. III. Béla Emlékplakett.

3. Az iskola nevel6testiilete III. Béla Emlékplakettet adomanyoz a képzés soran
egyenletesen kiemelkedd teljesitményt felmutato, végzos didkok koziil

a. alegjobb tanulmanyi eredményt eléro;

b. alegjobb kozosségi munkat végzo;
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C.
d.
e.

a legjobb sportolo;
a legjobb képzémiivész;

a legjobb zenemuivész tanuloknak.

15. §
A tanulokkal szembeni fegyelmezo intézkedések

1. Azt a tanulot, aki

a.
b.
C.

tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti;
vagy a hazirend eldirasait megszegi;

vagy igazolatlanul mulaszt, biintetésben lehet részesiteni.

2. Az iskolai biintetések formai:

a.
b
C.
d.
e
f

g.

. A biintetés stilya mindig 6sszhangban kell, hogy legyen a vétség mértékével.

szaktanari figyelmeztetés;
osztalyfonoki figyelmeztetés;
osztalyfonoki intés;

igazgatoi szobeli figyelmeztetés;
igazgatdi megrovas;

igazgatoi szigorll megrovas;

tantestiileti szintt buntetések.

. Az iskolai biintetések kiszabdsanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indo-

kolt esetben a vétség sulyatol fliggden el lehet térni.

. A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell

tekinteni és legalabb az ,,igazgat6i megrovas” biintetést kell adni.

a.

b
C.
d

indithato.

. Sulyos kotelezettségszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

az agresszio, a masik tanuldo megverése, bantalmazasa;
a szandékos karokozas;
az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosdganak megsértése;

ezen til mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alap-
jan biincselekménynek mindsiilnek.

. A tanulo sulyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben fegyelmi eljaras is

. A fegyelmi eljaras meginditasarol az iskola nevel6testiilete dont.
. A biintetést irasba kell foglalni, és a sziil6 tudomasara kell hozni.
10.

A tanul6 gondatlan, vagy szadndékos karokozasa esetén a tanuld, kiskoru tanuld
esetén a sziiloje kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét a koriilmeé-
nyek és a jogszabalyok figyelembe vételével, az iskola igazgatoja hatarozza meg.
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11. Azoknak a rongélasoknak a kartalanitdsa, amelyeknek okozdja ismeretlen, a sziil6i
munkakozosség altal kezelt s erre a célra elkiilonitett kartéritési alapbol torténik.

16.8

Az osztalyozo, javitd, a Kkiilonbozeti és a potlé vizsgak rendje

1. Osztalyozo vizsgat tesz az a tanuld,

a.

d.

akinek éves hidnyzasa a jogszabalyban eldirt mértéket (250 o6ra) megha-
ladja és a nevel6testiilet ezt hatarozataban engedélyezi,

akinek hidnyzdsa egy adott targybol a tantdrgy oOraszdmanak 30%-at
meghaladta, és a neveldtestiilet ezt hatarozataban engedélyezi;

aki azt tanulmanyi elérehaladasa miatt kéri, és azt az intézmény vezetdje
hatarozatban engedélyezi,

aki tanulményait magantanuloként végzi.

2. Az osztalyozo vizsga irasbeli, szobeli és gyakorlati részbdl allhat.

3. Kiilonbozeti vizsgat tesz az a tanuld, aki

©

a.

tanuldi jogviszony atvétellel valo létesitéséhez mas iskolatipusbol kéri
felvételét,

eltérd tanterv szerinti tanulmanyokat folytatott és azonos vagy magasabb
évfolyamra jelentkezik,

aki tanulmanyait valamely tantargybol a mar miikodé mas csoportban ki-
vanja folytatni.

. A kiilonbozeti vizsga minden tekintetben megegyezik az egyéb tanulményok alatti

vizsgékkal. A tantargyi kovetelményeket a szaktanarok jelolik ki az intézmény Pe-
dagogiai Programja alapjan.

a
b.

C.

. Javitdvizsgat tesz az a tanulo,

aki a tanév végén legfeljebb harom elégtelen osztalyzatot kapott;

aki osztalyozo, kiilonbozeti vizsgarol igazolatlanul tadvol maradt, vagy azt
nem fejezte be, ill. az eldirt idodpontig nem tette le,

aki az osztalyozo vizsga kovetelményeinek nem felelt meg.

. A javitovizsgan szamon kért ismeretek a tanterv teljes anyagat fel6lelik. A tantargyi

kovetelményeket a szaktanarok jelolik ki az intézmény Pedagogiai Programja alap-

jan.

. A tanulmanyok alatti potlovizsgan vehet részt az a tanulo, aki neki fel nem réhatod

ok miatt nem tudott osztalyozé vagy javitovizsgat tenni.

. A vizsga forméja lehet:

a. szobeli

b. irasbeli

c. gyakorlati
Vizsgaidészakok
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javitovizsga: augusztus 15. - augusztus 30. kozotti idészakban,

osztalyozo vizsga: a tanév munkarendjében meghatarozott két idoszak-
ban,

c. kiilonbozeti vizsga: szervezhetd annak a tanévnek a végéig, amelyben a
tanulo felvétele tortént,

10. Az intézményvezetd engedélyezheti, hogy a tanuld a fentiektdl eltérd idopontban
tegyen vizsgat.

11. A didk a vizsgak témakareit irasban kapja a vizsgat szervezé vezet6tol, (Kozis-
mereti targyak esetén az altalanos intézményvezet6-helyettest6l, alapfoku miivé-
szetoktatds esetén az intézményegység vezetotol, szakmai tantargyi vizsga esetén a
szakkozépiskolai intézményvezet-helyettestdl) a vizsga el6tt 30 nappal, javito-
vizsga esetén juniusban, az 0sztalyozo értekezletet kovetden.

12. A szaktanar a témakijel6lést 2 példanyban késziti el a didk, és az érintett vezetd
részére.

17.§
A vizsgak rendje

1. A szobeli vizsgak rendje:

a. A vizsgabizottsag tagjainak szama legalabb 3 f6. A szdbeli vizsgan a ta-
nuldk 3-4 f6s csoportokban vizsgaznak. A tanuld a kérdezd tanar altal
kiadott kérdések megvalaszolasara, idegen nyelv kivételével, legalabb 30
perc felkésziilési id6t kap. Ezt kovetden valaszat 10-15 percben 6nalloan
fejti ki. A szobeli vizsgdk eredményének kihirdetése az adott vizsgana-
pon torténik. Megkezdett vizsga nem szakithaté meg. A szobeli vizsgan
utoljara vizsgazo diakot a kozvetleniil el6tte vizsgazo didk a vizsga hely-
szinén koteles megvarni és feleletét végighallgatni.

b. A szobeli vizsgak nyilvanosak, de a megtekintési szandékot legkés6bb a
vizsganap el6tti munkanapon irasban jelezni kell az iskola igazgatdsa-
gan, €s az csak akkor engedélyezhetd, ha azzal a vizsgdzo is egyetért.

c. Egy vizsganapon legfeljebb harom szobeli vizsga szervezheto.
2. Az irasbeli vizsgak rendje:

a. A vizsgateremben az tlésrendet a feliigyeld tanar jegyz6konyvben rog-
ziti. A tanulok csak az iskola bélyegzdjével ellatott papiron dolgozhat-
nak. A rajzokat ceruzaval, minden egyéb munkat fekete, vagy kék szinii
tollal kell elkésziteni. Az irdeszkozrdl a tanulok maguk gondoskodnak.

b. Egy vizsganapon legfeljebb harom irasbeli vizsga szervezhetd.
3. A vizsgék helye, ideje és magatartasi szabalyai

a. A vizsgék az iskola épiiletében az igazgato altal kijelolt vizsgatermekben
¢és id6pontokban zajlanak.

b. A vizsgazok kotelesek az elére kifliggesztett vizsgabeosztas szerint pon-
tosan megjelenni, az alkalomhoz 1116 6lt6zékben.

c. Javito- és potlovizsga esetén a kozépiskolai bizonyitvanyt a vizsga meg-
kezdése el6tt le kell adni.
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d. A tanuldk a vizsgateremben segitséget nem vehetnek igénybe, egymassal
nem beszélgethetnek és a vizsga rendjét nem zavarhatjak meg.

e. A dolgozat irdsdhoz csak a dolgozaton feltiintetett segédeszkdzok hasz-
nalhatok.

f. Rendbontas esetén a vizsgabizottsag elnoke - jegyzOkonyv felvétele
mellett - az érintett tanuld részére a vizsgat felfiiggesztheti.

4. A vizsgaztat6 tanarok megbizasa ¢€s a vizsgak dokumentalasa

a. A vizsgaztatd tanarokat és a vizsgabizottsdg tagjait az igazgatd bizza
meg feladatuk ellatasaval, melyrdl a vizsgat megel6zden legalabb 1 hét-
tel irasban értesiti az érintetteket.

b. A vizsgakon a tanul6 osztalyfénoke tanacskozasi joggal vehet részt.

C. A vizsgardl jegyzOkonyv késziil az elndk €s a tagok aldirasaval, melyet
az iskola iratkezelési szabalyzataban rogzitett modon és ideig kell rizni.

d. A jegyzokonyv melléklete a vizsgazo irasbeli dolgozata és feladatlapja,
valamint a didk szobeli felkésziilés alatti jegyzetei. A sziild kérésre a fen-
ti dokumentumba betekinthet.

e. Az irasbeli dolgozatot a szaktanar piros tollal javitja, a hibdk megjelolé-
sével értékeli és alairasaval latja el.
5. Szabalytalansag esetén a tanulo, vagy kiskora tanulo esetén a sziilé az iskola igaz-

gatojanak a vizsgatol szamitott nyolc napon beliil benytjtott, de az intézmény fenn-
tartdjanak cimzett fellebbezéssel élhet.

18.§
Tanév teljesitése aloli felmentés szabalyai

1. A tantargyi kovetelmények, illetve a tanév teljesitése alol részleges vagy teljes fel-
mentést a megfeleld jogszabalyi eldirasok figyelembevételével az iskola vezetdje
adhat.

2. A részleges vagy teljes felmentés esetei:

a. tantargyi oralatogatas aloli felmentés (pl. egészségiigyi okok miatt —
testnevelés),

b. szobeli vagy irasbeli beszamoltatas aloli felmentés (szakértdi bizottsag
szakvéleménye alapjan),

C. tantargyi vizsga aloli felmentés (eldzetesen megszerzett végzettséget
igazol6 oklevél)

3. A mentesités iranti kérelmet, a felmentést alatamasztd6 dokumentumokkal egyiitt az
iskola vezet6jének kell benyujtani.

4. Az iskola vezetdje tizendt napon beliil, a benyutjtott dokumentumok alapjan hataro-
zatot hoz a felmentésrdl, melyet megkiild a tanulonak, illetve kiskort tanul6 esetén
a sziilének.

5. A hatarozat ellen az intézmény fenntartojanak cimzett, de az iskola vezet6jének be-
nyujtott fellebbezéssel lehet élni.
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19.§
Gyermek- és ifjusagvédelem

. Az altalanos intézményvezetd-helyettes feladata a veszélyeztetett és a hatranyos
helyzetii, a magatartasi és beilleszkedési zavarokkal kiiszk6d6, az osztalyfénok jel-
zése alapjan a kiugroan sokat hianyzod, tovabba a fogyatékos tanulok (tovabbiakban:
veszélyeztetett tanulok) felmérése, nyilvantartasba vétele, és a nyilvantartasba vett
veszélyeztetett tanulok helyzetének folyamatos figyelemmel kisérése, tamogatasuk-
ra, védelmiikre, helyzetiik javitasara javaslatok kidolgozasa, az ingyenes tankonyVv-
juttatds €és onkormanyzati szocialis juttatasok intézése.

. A fogadoorak idépontjat, a gyermek és ifjusagvédelemmel foglalkozo szervezetek
nevét €s elérhetdségét a hazirend 8. sz. melléklete tartalmazza.

20. §
A tanulék nagyobb csoportja és nagyobb kozossége

. A sziil6i munkako6zosségnek a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 119. § (4) be-
kezdésében biztositott jogainak gyakorlasaval kapcsolatban a tanulok nagyobb cso-
portjat érintd kérdés az, amelyik az adott képzési forméaban (gimnazium, mivészeti
szakkozépiskola, alapfoka miivészeti iskola) legalabb egy évfolyamra jard tanulo-
kat érinti.

. A didkonkormanyzat kotelezd véleményezési joga szempontjabol a tanuldk na-
gyobb kozdsségeének a tanuldk legalabb 10%-a mindsiil.

21. §
A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

. A hazirend tervezetét a neveldk, a tanuldk és a sziilok javaslatainak figyelembevé-
telével az iskola vezetdje késziti el.

. A héazirend tervezetérdl az iskola vezetdje beszerzi a sziildi munkakozdsség véle-
ményét.

. Az iskola vezetbje beszerzi a diakonkormanyzat véleményét a tervezettel kapcso-
latban.

- A hazirendet a neveldtestiilet fogadja el neveldtestiileti értekezleten. A hazirend
azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartora, a miikodtetore
tobbletkotelezettség harul, a fenntartd, a miikodtetd egyetértése sziikséges.

. Az érvényben levd hazirend modositasat - barmely neveld, sziil vagy tanulo javas-
latara — ha azzal egyetért - kezdeményezheti az iskola igazgatdja, a neveldtestiilet, a
didkonkormanyzat vagy a sziil6i munkakozosség.
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A hazirend elfogadasa és jovahagyasa

A hézirendet az iskola Didkdnkorményzata 2013. oktdber 2. napjan tartott {ilésén véle-
ményezte, és a benne foglaltakkal egyetértett.

A héazirendet az iskola Sziil61 munkako6zossége 2013. oktober 2. napjan tartott iilésén
véleményezte, és a benne foglaltakkal egyetértett.

A hazirendet az iskola nevel6testiilete 2013. oktober 3. napjan tartott iilésén elfogadta.

Kelt: Zirc, 2013. oktdber 3.

Balazsné Gyorek Zsuzsanna
intézményvezetd
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