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MUNKATERV 

 

1. A TANÉV HELYI RENDJE 

 

1.1. Tanév kerete 

 

 

 

 

 

 

 

1.2. Tanítás nélküli munkanapok 
Idő Megnevezés 

2012.12.15. Nevelőtestületi értekezlet; 

Téma: törvényi változások nyomon követése 

2013.01.21. Nevelőtestületi értekezlet;  

Téma: A 2011/2012-es tanév I. félévének értékelése 

2013.05.06. Érettségi szünet; Tárgy: magyar nyelv és irodalom Osztálykirándulás 

ezekre a napokra 

szervezhető 
2013.05.07. Érettségi szünet; Tárgy: matematika 

2013.05.08. Érettségi szünet; Tárgy: történelem 

2013.05.30. Diáknap 

 

1.3. Szünetek 
Megnevezés Idő 

Őszi szünet 2012. október 29-től 

2012. november 4-ig 

szünet előtti utolsó tanítási nap: 2012. október 27. (szombat) 

szünet utáni első tanítási nap: 2012. november 5. (hétfő) 

Téli szünet 2012. december 27-től  

2013. január 2-ig 

szünet előtti utolsó tanítási nap: 2012. december 21. (péntek) 

szünet utáni első tanítási nap: 2013. január 3. (csütörtök) 

Tavaszi szünet 2013. március 28-tól  

2013. április 2-ig 

szünet előtti utolsó tanítási nap: 2013. március 27. (szerda) 

szünet utáni első tanítási nap: 2013. április 3. (szerda) 

 

1.4. Mérések 
Mérés jel-

lege 
Megnevezés Érintett Ideje Felelős 

Országos Kompetencia-mérés 

10. A, 10. M osz-

tály valamennyi ta-

nulója 

2013. május 29. 

Tárkányi Tibor- 

intézményi ko-

ordinátor 

Iskolai 

Bemenő nyelvi is-

meretek felmérése 
9. évfolyam tanulói 

2012. szeptem-

ber eleje 
Ottó Mariann 

Fizikai állapot fel-

mérése 

Iskola valamennyi 

középiskolai tanu-

lója 

2013. április 3 – 

május 28. 
Mucsy Petra 

Idő Megnevezés 

2012.09.03. Tanév kezdete 

Első tanítási nap 

2013.06.15 Utolsó tanítási nap 

2013.08.31. Tanév vége 
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Tantárgyi mérések Pedagógiai Program szerint szaktanárok 

 

 

1.5. Ellenőrzések 

 
Ellenőrzés 

jellege 
Megnevezés Érintett Ideje Felelős 

Megyei 

Tanügyi ellenőrzés 

Intézmény 

2012/2013-as tanév 

első félév 

Balázsné Györek 

Zsuzsanna 

Pénzügyi ellenőrzés 
2012/2013-es tanév 

második félév 

Balázsné Györek 

Zsuzsanna 

Iskolai 

Pénzügyi ellenőrzés 

FEUVE szerint 

Gazdasági cso-

port 

2012/2013-es tanév 

első félév 

Balázsné Györek 

Zsuzsanna 

Törzskönyvek el-

lenőrzése 
Középiskola 

2012. október 

2013. június 
Kovács Csilla 

Haladási és osz-

tálynaplók vezetése  

Osztályfőnöki 

munkaterv szerint 
osztályfőnökök 

Tanügyi ellenőrzés: 

beírási napló, törzs-

könyv, napló, bizo-

nyítvány 

Intézmény okta-

tási területei 
2013. február 

Oktatási területek 

vezetői 

    

Tanóra védelme 

Intézmény Folyamatos 

Balázsné Györek 

Zsuzsanna 

Hiányzások, késé-

sek vezetésének 

pontossága 

Kovács Csilla 

Óralátogatás 

intézményvezető; 

intézményvezető 

helyettes; 

gyakorlati-oktatás 

vezető; 

munkaközösség-

vezetők, intéz-

ményegység ve-

zető 

 

1.6. Érettségihez, szakmai vizsgához kapcsolódó feladatok 
Időpont Feladat Felelős 

2013.01.31. 

Tájékoztató az érintett tanulóknak és szüleik-

nek: Az érettségire, szakmai vizsgára történő 

jelentkezés; felsőoktatás felvételi rendje, pont-

számítás.  

Az alapvizsga feltételei és követelményrend-

szere 

Berkes Lajos 

Szeifert György 

Jakabné Kiss Éva 

2013.02.15. 
Jelentkezés a tavaszi érettségi és szakmai 

vizsgára 

Berkes Lajos  

Szeifert György 

2013.02.29. 
Jelentés megküldése az érettségi és szakmai 

vizsgáról (OH, MÜSZA, NSZFI, jegyző) 

Berkes Lajos 

Szeifert György 

2013.07.15. Jelentés a szakmai vizsga eredményéről Szeifert György 

 

1.7. Beiskolázáshoz kapcsolódó feladatok 
Időpont Feladat Felelős 

2012.10.15. 
Tagozatkódok meghatározása és megküldése a Felvételi 

Központnak és a fenntartónak 
Berkes Lajos 
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2012.10.31. 

A felvételi eljárás rendjének nyilvánosságra hozása. 

A felvételi eljárást megelőző egységes írásbelin való rész-

vételi szándék bejelentése az OKÉV-nek 

Berkes Lajos 

2012.11.07. Nyílt nap és felvételi tájékoztató Berkes Lajos 

2012.11.19. Pályaválasztási fogadóóra, gimnázium Ottó Mariann 

2012.12.10. 
Általános iskolai tanulók jelentkezése a központilag, egy-

séges követelmények szerint szervezett írásbeli vizsgára 
Vaskó Miklósné 

2012.12.14. 
Feladatlap-igény jelentése a központilag, egységes köve-

telmények szerint szervezett írásbeli vizsgához az OH-nak 
Berkes Lajos 

2013.01.07. Pályaválasztási fogadóóra, szakközépiskola Szeifert György 

2013.01.19. Egységes írásbeli vizsgák Berkes Lajos 

2013.01.24. Pótló egységes írásbeli vizsga Berkes Lajos 

2013.02.07. 
Az egységes írásbelin részt vevők értesítése az eredmény-

ről 
Vaskó Miklósné 

2013.02.23. 
Szakmai alkalmassági vizsga a szakközépiskolai képzésre 

jelentkezőknek (TERVEZETT) 
Szeifert György 

2013.03.01. 
Pótló szakmai alkalmassági vizsga a szakközépiskolai 

képzésre jelentkezőknek indokolt esetben  
Szeifert György 

2013.03.13. Ideiglenes felvételi jegyzék nyilvánosságra hozása Berkes Lajos 

2013.04.19. 
Végleges felvételi jegyzék megküldése a Felvételi Köz-

pontnak 
Berkes Lajos  

2013.04.25. Felvételizők értesítése a felvételről vagy elutasításról Berkes Lajos 

2013.06.12-

14 
Beiratkozás a zeneiskolai képzésre jelentkezőknek Jakabné Kiss Éva 

2013.06.26. Beiratkozás a középiskolai képzésre jelentkezőknek Vaskó Miklósné 

 

1.8. Kompetencia-méréssel kapcsolatos feladatok 
Időpont Feladat Felelős 

2012.11.23. A méréshez szükséges adatok megküldése az OH-nak Berkes Lajos 

2013.05.29. Mérés lebonyolítása Tárkányi Tibor 

2012.06.29. 
A 2011/2012-es tanévi kompetencia-mérés értékelése, a 

szükséges intézkedések meghatározása 

Balázsné Györek 

Zsuzsanna 

 

2. Támogatott versenyek 

 
Verseny megnevezése Megjegyzés Felelős 

OKTV 
2. sz. melléklet a 3/2012. (VI. 

8.) EMMI rendelet szerint 

Vaskó Miklósné 

Országos Művészeti Tanulmá-

nyi Versenyek 

Szeifert György 

Jakabné Kiss Éva 

Megyei tanulmányi, szakmai 

és művészeti versenyek 

KÖRPI, megyei intézmények 

és a Veszprém Megyei Ön-

kormányzat által hirdetett ver-

senyekre  

Berkes Lajos 

Szeifert György 

Jakabné Kiss Éva 

Sportköri versenyek Nevezés szerint Mucsy Petra 
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3. Iskolai ünnepélyek, rendezvények, megemlékezések 

 
Időpont Esemény Felelős 

október 5. 
Megemlékezés az „Aradi vértanúk napjáról” osztályfőnöki 

órák keretében 
osztályfőnökök 

október 19. 
Megemlékezés az 1956-os forradalom 55. évfordulójáról 

iskolai rendezvény keretében 
Piller Csaba 

december 7. Szalagavató 13. A Kovács Csilla 

december 14. 18:00  Adventi hangverseny Jakabné Kiss Éva 

december 21. Iskolai karácsony Bagó Judit 

december 21. 17:00  Ünnepi karácsonyi koncert Jakabné Kiss Éva 

január 25. Iskolabál 

Bagó Judit,  

DÖK elnök, 

SZMK elnök 

február 25. 
A kommunista diktatúra áldozatainak emléknapja. Meg-

emlékezés osztályfőnöki órák keretében 
osztályfőnökök 

március 14. 
Megemlékezés az 1948-as forradalom és szabadságharcról 

iskolai rendezvény keretében 
Piedl Erzsébet 

április 16. 
Megemlékezés a holokauszt áldozatairól osztályfőnöki 

órák keretében 
osztályfőnökök 

április 23. Béla nap 

Balázsné Györek 

Zsuzsanna, Szei-

fert György 

május 4. Ballagás Földesi Barnabás 

május 27-31. Béla hét 
Bagó Judit,  

DÖK elnök 

május 30. Diáknap DÖK elnök 

május 30. 13. M vizsgakiállítása Szeifert György 

június 4. 
Nemzeti Összetartozás Napja. Megemlékezés osztályfőnö-

ki órák keretében 
osztályfőnökök 

június 12-14. Zeneiskolai tanulók beiratkozása 

Jakabné Kiss Éva 

főtanszaki taná-

rok 

június 14. 
Zeneiskolai záró koncert, zeneiskolai tanulók bizonyítvány 

osztása 
Jakabné Kiss Éva 

június 21. Ünnepélyes tanévzáró, bizonyítványosztás 
Balázsné Györek 

Zsuzsanna 

június 26. 
9.osztályos beiratkozás 

 

Vaskó Miklósné 

osztályfőnökök,  

szeptember 2. Ünnepélyes tanévnyitó, 9. osztályok szülői értekezlete 
Balázsné Györek 

Zsuzsanna 

 

4. Szervezeti felépítés 
Funkció megnevezése Vezető 

Igazgató Balázsné Györek Zsuzsanna 

Általános igazgatóhelyettes Berkes Lajos 

Gyakorlati oktatásvezető Szeifert György 

Intézményegység vezető Jakabné Kiss Éva 

Gazdasági ügyekért felelős ügyintéző  

 

5. Munkaközösségek 

 
Munkaközösség megnevezése Vezető 

Osztályfőnöki munkaközösség Kovács Csilla 

Nyelvi munkaközösség Ottó Mariann 
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Ember és természet munkaközösség Piedl Erzsébet 

 

 

6. Osztályfőnöki megbízások 
Osztályfőnök Osztály 

Ulrichné Tamási Ivett 9. A 

Klausz Eszter 9. M 

Tárkányi Tibor 10. A 

Kúsz Katalin 10. M 

Jakab Katalin 11. A 

Drácz Dóra 11. M 

Piedl Erzsébet 12. A 

Marton Veronika 12. M 

Kovács Csilla 13. A 

Fátyol Ella 13. M 

 

7. Funkciók és megbízatások 
Funkció, megbízatás megnevezése Felelős 

Kémia szertár felelőse Berkes Lajos 

Rajz szertárak felelőse Szeifert György 

Biológia szertár felelőse Piedl Erzsébet 

Diákmozgalmat segítő pedagógus Bagó Judit 

Ifjúságvédelmi felelős 
Kovács Csilla 

Földrajz szertár felelőse 

Sportszertár felelőse Mucsy Petra 

Fizikaszertár felelőse 
Tárkányi Tibor 

Számítástechnika szaktantermek felelőse 

 

8. Közalkalmazotti Tanács 
Megbízás Név 

Elnök Piedl Erzsébet 

Tag Jakab Katalin 

 

9. Iskolai szervezetek 
Szülői Munkaközösség 

Megbízás Név 

Elnök SZM választás után 

Tag osztályonként megválasztott SZM tagok 

Diákönkormányzat 

Megbízás Név 

Elnök DÖK választás után 

Tag osztályonként megválasztott DÖK tagok 

Diákmozgalmat segítő tanár Bagó Judit 
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10. Eseménynaptár 

Időpont Esemény Felelős 

szeptember 2. 9. M osztály szülői értekezlete Klausz Eszter 

szeptember 3. A szorgalmi idő kezdete, első tanítási nap Berkes Lajos 

szeptember 3. 9. A osztály szülői értekezlete Ulrichné Tamási Ivett 

szeptember 5. Az alapfokú művészetoktatás első tanítási napja Jakabné Kiss Éva 

szeptember 6. Diákönkormányzat alakuló értekezlete Miareczki Gréta 

szeptember 

15. 

A 2011/2012-es osztálynaplók, anyakönyvek lezárása, 

bizonyítványok záradékozása. 

A 2012/2013-as osztálynaplók és anyakönyvek kitöltése 

Berkes Lajos  

Jakabné Kiss Éva  

szeptember 

28. 
Tanmenetek leadásának határideje 

Berkes Lajos  

 Jakabné Kiss Éva 

október 1. 
16:30 Szülői értekezlet 10.-13. évfolyamon érintett osztályfőnökök 

17:00 Fogadóóra Berkes Lajos 

október 1. Szülői munkaközösség alakuló értekezlete 
Szülői Munkaközösség 

elnök 

október 5. Megemlékezés az „Aradi vértanúk napjáról” osztályfőnökök 

október 10. 
14:00 Elsősök avatása 

11. M DÖK elnöke 
18:00 Elsősavató buli 

október 19. 

 

8:00 
Megemlékezés az 1956-os forradalom 53. 

évfordulójáról  
Piller Csaba 

9:00 Diákközgyűlés Miareczki Gréta 

Őszi szünet 

október 29.- 

november 4. 

A szünet előtti utolsó tanítási nap október 27. (szombat); 

a szünet utáni első tanítási nap november 5. (hétfő) 
 

november 7. 

Nyílt nap 

7:30-

13:00 
Nyitott órák 

Berkes Lajos  

 

10:00 
Tájékoztató a képzésekről 

pályaválasztási 

felelősök 13:00 

november 19. 17:00 
Pályválasztási fogadóóra a gimnáziumi képzés 

iránt érdeklődőknek 
Ottó Mariann 

december 1. 

A szülők értesítése gyermekük tanulmányi eredményéről 

az osztálynapló megfelelő oldalának hitelesített 

másolatával 

osztályfőnökök 

december 3. 17:00 Fogadóóra Berkes Lajos 

december 7. 18:00 Szalagavató 13.A Kovács Csilla 

december  

12-16. 
Karácsonyi koncertek (telephelyeken igény szerint) Jakabné Kiss Éva 

december 15. 

Tanítás 

nélküli 

munkanap 

9:00 

Nevelőtestületi értekezlet 

Téma:  

A törvényi változások nyomonkövetése 

Balázsné Györek 

Zsuzsanna 

 

december 21. 17:00 
Ünnepi karácsonyi koncert a Városháza 

nagytermében 
Jakabné Kiss Éva 

december 27.- 

január 2. 

Téli szünet 

A szünet előtti utolsó tanítási nap december 21. (péntek), 

a szünet utáni első tanítási nap január 3. (csütörtök) 
 

január 10-14. Tanszaki koncertek (telephelyeken igény szerint) Jakabné Kiss Éva 
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január 7. 17:00 
Pályaválasztási fogadóóra a szakközépiskolai 

képzés iránt érdeklődőknek 
Szeifert György 

január 7-11. 
Félévi osztályozó vizsgák, főtárgyi meghallgatások 

lebonyolítása 

Berkes Lajos 

 Jakabné Kiss Éva 

január 11. 

Első félév 

utolsó napja 

14:30 Osztályozó értekezlet 
Berkes Lajos,  

Jakabné Kiss Éva 

január 18. Félévi értesítő kiosztásának határideje osztályfőnökök 

január 19. 10:00 
Írásbeli felvételi vizsgák a nyolcadik 

évfolyamok számára  
Berkes Lajos 

január 21. 

Tanítás 

nélküli 

munkanap 

8:00 

Nevelőtestületi értekezlet 

Téma:  

A 2012/2013-es tanév I. félévének értékelése 

Balázsné Györek 

Zsuzsanna 

 

január 24. 14:00 
Pótló írásbeli felvételi vizsgák a nyolcadik 

évfolyamok számára 
Berkes Lajos 

január 25.  18:00 Iskolabál 

Bagó Judit 

DÖK elnök, 

SZMK elnök 

január 28.  18:00 

Összevont szülői értekezlet a végzős tanulók 

szüleinek 

Téma: Az érettségire, szakmai vizsgára történő 

jelentkezés; felsőoktatás felvételi rendje, 

pontszámítás 

Berkes Lajos, 

Szeifer György 

február 15. Jelentkezés a tavaszi érettségi és a szakmai vizsgára 
Berkes Lajos,  

Szeifert György 

február 18. 
16:30 Szülői értekezlet osztályfőnökök 

17:00 Fogadóóra Berkes Lajos 

február 23. 10:00 

Iskolai alkalmassági vizsga TERVEZETT 

időpontja a művészeti szakközépiskolai 

képzésre jelentkező nyolcadik évfolyamos 

általános iskolai tanulók részére 

Szeifert György 

február 25. A kommunista diktatúra áldozatainak emléknapja osztályfőnökök 

március 1. 14:00 

Iskolai pótló alkalmassági vizsga a művészeti 

szakközépiskolai képzésre jelentkező nyolcadik 

évfolyamos általános iskolai tanulók részére 

Szeifert György 

március 14. 
Megemlékezés az 1848-as forradalom és szabadságharc 

165. évfordulóján 
Piedl Erzsébet 

március 28. – 

április 2. 

Tavaszi 

szünet 

A szünet előtti utolsó tanítási nap március 27. (szerda); 

a szünet utáni első tanítási nap április 3. (szerda) 
 

április 5. 

A 13. évfolyamos tanulók szüleinek értesítése 

gyermekük tanulmányi eredményéről az osztálynapló 

megfelelő oldalának hitelesített másolatával 

Kovács Csilla 

április 12. 
A 11. évfolyamos tanulók előzetes jelentkezése a 

2013/2014-es tanév érettségi előkészítőire 
Berkes Lajos 

április 15. 17:00 Fogadóóra Berkes Lajos 

április 16. 
Emlékezés a holocaust áldozatainak emléknapja 

alkalmából 
osztályfőnökök 

április 23. Béla nap 

Szeifert György,  

Balázsné Györek 

Zsuzsanna 
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április 24- 

május 2. 

A 12. és 13. évfolyamosok tanév végi osztályozó 

vizsgáinak időpontja  
Berkes Lajos 

április 30. 10:00 Ballagási próba Földesi Barnabás 

április 30.. 14:30 

Osztályozó értekezlet a 13. osztályosok 

jegyének lezárására.  

Tájékoztatás az írásbeli ügyeleti teendőkről 

Berkes Lajos 

május 2. A 13.A és 13.M osztályosok utolsó tanítási napja.  

május 4. 10:00 Ballagás Földesi Barnabás 

május 6.  

Tanítás 

nélküli 

munkanap  

Érettségi szünet 

Tárgy: magyar nyelv és irodalom  

Osztálykirándulás 

ezekre a napokra 

szervezhető 

Berkes Lajos 

május 7.  

Tanítás 

nélküli 

munkanap  

Érettségi szünet 

Tárgy: matematika 
Berkes Lajos 

május 8.  

Tanítás 

nélküli 

munkanap  

Érettségi szünet 

Tárgy: történelem 
Berkes Lajos 

május 10. 

A 13. osztályosok kivételével a tanulók szüleinek 

értesítése gyermekük tanulmányi eredményéről az 

osztálynapló megfelelő oldalának hitelesített másolatával 

osztályfőnökök 

május 10. 
A 11. évfolyam tanulóinak előzetes jelentkezése alapján 

induló érettségi felkészítők listájának közzététele 
Berkes Lajos 

május 29. 
Országos mérés a 10. évfolyamon  

(olvasás - szövegértés, matematikai eszköztudás) 
Tárkányi Tibor 

május 29. 14:30 13. M vizsgakiállítása Szeifert György 

május 30. 

Tanítás 

nélküli 

munkanap 

Diáknap 
Bagó Judit,  

DÖK elnök 

május 31. 
A 11. évfolyam tanulóinak végleges jelentkezése a 

2013/2014-es tanévben induló érettségi felkészítőkre 
Berkes Lajos 

június 3. 
8:00-

14:00 

13.M osztály írásbeli-gyakorlati szakmai 

vizsgája 

díszítőfestő 

Szeifert György 

június 4. 
8:00-

14:00 

13.M osztály írásbeli-gyakorlati szakmai 

vizsgája 

alkalmazott grafikus 

Szeifert György 

június 4. Emlékezés a Nemzeti Összetartozás Napja alkalmából osztályfőnökök 

június 4-11. Év végi osztályozó és főtárgyi vizsgák  
Berkes Lajos 

Jakabné Kiss Éva 

június 11. Művészeti alap és záróvizsgák  Jakabné Kiss Éva 

június 12.  Osztályozó értekezlet (zeneiskola) Jakabné Kiss Éva 

június 12-14. Beiratkozás a zeneiskolai képzésre jelentkezőknek 
Jakabné Kiss Éva; 

főtárgy tanárok 

június 14. 14:30 Osztályozó értekezlet (középiskola) Berkes Lajos 

június 14. 
A szorgalmi idő utolsó napja  

Berkes Lajos, Kovács 

Ágnes 

16:00 Zeneiskolai zárókoncert Jakabné Kiss Éva 

június  

17-20. 
13. A osztály szóbeli érettségi vizsgája 

Balázsné Györek 

Zsuzsanna 



III. Béla Gimnázium, Művészeti Szakközépiskola és Alapfokú Művészetoktatási Intézmény 

2012/2013. tanévi munkaterve 
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11. Mellékletek: 

1. sz.: 3/2012. (VI. 8.) EMMI rendelet a 2012/2013. tanév rendjéről 

2. sz.: Osztályfőnöki munkaközösség 2012/2013. tanévi munkaterve 

3. sz.: Nyelvi munkaközösség 2012/2013 tanévi munkaterve 

4. sz.: Ember és természet munkaközösség 2012/2013. tanévi munkaterve 

5. sz.: Alapfokú művészetoktatás 2012/2013. tanévi munkaterve 

6. sz.: Ifjúságvédelmi felelős 2012/2013. tanévi munkaterve 

7. sz.: Diákönkormányzat 2012/2013. tanévi munkaterve 

8. sz.: Szülői Munkaközösség 2011/2012-es tanévi munkaterve 

9. sz.: Tantárgyfelosztás 

10. sz.: Beiskolázási terv a 2012/2013. tanévre 

11. sz.: Iskola-egészségügyi szolgálat 2012/2013-es tanévi munkaterve 

 

 

 

Zirc, 2012.09.11. 

 

 

 

       Balázsné Györek Zsuzsanna 

        igazgató 

június 21. 12. M osztály előrehozott szóbeli érettségi vizsgája Berkes Lajos 

június 24. 8:00 
13.M osztály szakmai szóbeli vizsgája 

diszítőfestő 
Szeifert György 

június 25. 8:00 
13.M osztály szakmai szóbeli vizsgája 

alkalmazott grafikus 
Szeifert György 

június 26. Beiratkozás a középiskolai képzésre jelentkezőknek 

Vaskó Miklósné; 

érintett osztályfőnökök, 

pót osztályfőnökök 

június 28. 

9:00 
Tanévzáró értekezlet 

Téma: A 2012/2013-as tanév értékelése 

Balázsné Györek 

Zsuzsanna 

14:00 Pedagógusnapi tanévzáró ünnepség 
Szülői Munkaközösség 

elnöke 

augusztus 23. 10:00 Alakuló értekezlet 
Balázsné Györek 

Zsuzsanna 

augusztus 26-

28. 
Írásbeli és szóbeli javító és pótló vizsgák Berkes Lajos 

augusztus 30. 9:00 Tanévnyitó értekezlet 
Balázsné Györek 

Zsuzsanna 

szeptember 1. 16:00 
Ünnepélyes tanévnyitó, 9.évfolyam szülői 

értekezlet 

Balázsné Györek 

Zsuzsanna; érintett 

osztályfőnökök 


